
MITARBEITER/IN BUCHHALTUNG (m/w/d)
Schwerpunkt Debitoren & Kreditoren
Teilzeit (20–25 Std./Woche) | ab sofort | Steinhagen
Zahlen sind Ihr Ding und Sie arbeiten gerne strukturiert? Die Specht Sonnenschutz-
technik GmbH ist ein wachsender Mittelständler in Steinhagen. Bei uns erwarten
Sie kurze Entscheidungswege, ein herzliches Team und ein eigener Verantwortungs-
bereich. Zur Verstärkung unseres kaufmännischen Teams suchen wir Sie!

 Ihre Aufgaben
Eigenverantwortliche Buchung: Sie übernehmen die komplette Debitoren- und
Kreditorenbuchhaltung. Zahlungsverkehr & Mahnwesen: Sie steuern die Zahlläufe
und überwachen offene Posten. Schnittstellenfunktion: Sie stimmen Konten ab
und arbeiten eng mit unserem Steuerberater zusammen (z. B. bei Monats-/Jahres-
abschlüssen).

 Das bringen Sie mit
Fundament: Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung.
Erfahrung: Fundierte Praxis in der Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung.
Arbeitsweise: Zuverlässig, sorgfältig und sicher im Umgang mit MS Office (Excel).

 Das bieten wir Ihnen
Flexibilität: Planbare und flexible Arbeitszeiten, die zu Ihrem Leben passen.
Kultur: Ein unkompliziertes, kollegiales Umfeld mit flachen Hierarchien.
Sicherheit: Ein unbefristeter, krisensicherer Arbeitsplatz in einem familiären Team.

nn Lust auf eine neue Herausforderung?
Senden Sie Ihre Bewerbung (inkl. Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung) an Herrn
S. Patzsch. E-Mail: s.patzsch@specht-sonnenschutz.de


