
Die Kurmittelhaus-Therapie Bad Rothenfelde GmbH
sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Mitarbeiter für den Bereich

Kurmitteldisposition / Empfang (w/m/d)
in Teilzeit
Unser Anforderungsprofil:
• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Ausbildung im

medizinischen Bereich (z. B. MFA)
• Kenntnisse im Bereich Heilmittelverordnungen und Terminverwaltung
• Organisationsgeschick, Zuverlässigkeit und Flexibilität
• gute Kommunikations- und Teamfähigkeit

Ihre Aufgaben:
• Patientenberatung und -betreuung am Empfang
• allgemeine Praxisorganisation / Termin- und Personaleinsatzplanung
• Sicherstellung einer ordnungsgemäßen Dokumentation und

Datenpflege im Verwaltungssystem
• Ausstellung und Abrechnung von Kurkarten

Wir bieten:
• eine abwechslungsreiche Tätigkeit
• einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz
• Vergütung und Sozialleistungen nach Haustarifvertrag
• vielseitige Fortbildungsmöglichkeiten
• Hansefit und Gesundheitstage

Bewerbungsunterlagen bitte an die Personalabteilung
Frau Horch | E-Mail: horch@bad-rothenfelde.de | Tel.: 05424 223-263


