
MB Maschinenbau GmbH ist ein familien-
geführtes und miƩelständisches Unternehmen
und entwickelt seit mehr als 30 Jahren Schleif-
und Sondermaschinen für die Holz- und
Metallverarbeitung.

Wir suchen zum nächstmöglichen Termin:

Kaufmännische Angestellte (w/m/d)
in Teilzeit für die Buchhaltung
– Rechnungswesen
Erstellung und Bearbeitung der Ausgangsrechnungen
Kontrolle offener Posten und Abwicklung des Mahnwesens
Überwachung der Konten und Liquidität
Ansprechpartner für den Steuerberater und Behörden,
gute Englischkenntnisse erforderlich

– Personalwesen
Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen
Abwicklung von Reisekostenabrechnungen

Was wir bieten:
– Einen unbefristeten Arbeitsvertrag sowie ein hilfsbereites Team
– AƩrakƟve Vergütung sowie 30 Tage Urlaubsanspruch
– Urlaubs- und Weihnachtsgeld
– Betriebliche Altersvorsorge

Bewirb dich jetzt und werde Teil unseres Teams!
Wir freuen uns über deine Bewerbung per E-Mail an:
Renate.Metauge@mb-maschinenbau.de

MBMaschinenbau GmbH
Zeppelinstraße 24 32051 Herford


